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Co6ng tac van thw, luu trit nim 2023

Thuc hién ké hoach s6 48/KH - UBND ngay 21/3/2023 cia UBND huyén
Ngoc Lac vé cong tac van thu, luu trtr nam 2023. Uy ban nhan dan thi trdn Ngoc
Lic ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2023, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong hoat dong quan 1y nha nuéce vé van thu, luu trir; dwa cong
tac van thu, luu trit tai co quan vao né nép, khoa hoc, dung quy dinh ciia phap
luat nhim nang cao chat lugng, hiéu qua giai quyét cong viéc.

- Nang cao nhan thirc, trach nhiém cta ngudi ding dau co quan trong
viéc quan 1y, chi dao va td chitrc thue hién cong tac van thu, luu trit; trach nhiém
ctia can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khéng chuyén trach trong viée 1ap hd so
va nop luu ho so, tai liéu dién tr vao Luu trit co quan; day manh Gng dung cong
ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, quan 1y tai liéu dién tur.

2. Yéu ciu
CAc can b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach thi trin can
ctr K& hoach nay t6 chtrc thuc hién cong tac van thu, luu trit ciia co quan, linh vuc
cac nhan phu trach, thuc hién nghiémtic cac nhiémvu theo ké hoach dé ra.
I1. NQI DUNG
1. Thyc hién nhiém vu thwong xuyén
1.1. Tuyén truyén, phé bién phap ludt vé cong tac van thu, leu triv
Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh ctia phéap ludt vé cong tc
van thu, luu trir trén cic phuong tién théng tin dai chung, cong thong tin dién tur:
Luat Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cta Chinh pha vé
cong tac van thu, Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé phé duyét Pé an “Luu trit tai liéu dién tir ciia cac co quan nhanudce
giai doan 2020 - 2025”; Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021cua Bo
Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong churc chuyén nganh van
thu; Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua Bo Noi vu quy dinh
chtc danh, mi s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép, thi hoic xét thing hang,
bo nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh lwu trlr; Thong tu so
10/2022/TTBNV ngay 19/12/2022 cua B Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai
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liéu; Chi thi sé 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 ctia Chua tich UBND tinh vé viéc
chan chinh cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Thanh Hoa.

1.2. UBND thj trn ban hanh méi hodc stra doi, bd sung, thay thé kip
thoi céc van ban vé cong tac van thu, luu trit cho pht hop véi quy dinh cta phap
luat hién hanh, trong do, tap trung vao: Quy ché cong tac van thu, luu trir; Ké
hoach cong tac van thu, luu trir.

1.3. CONQ tac 6 chirc Can bo, tdp hudn, boi dudng nghiép vu

- UBND thij trn bé tri cong chic, Ngudi hoat dong khong chuyén
trach 1am cong tac vin thu, luu trir dam bao dap tng yéu ciu cong viéc va cong
tac van thu, luu trir dién ti;

- Thyc hién ché do phu cép doc hai, boi dudng béng hién vat cho can
bd cong chirc, Ngudi hoat dong khong chuyén trach lam cong tac luu trir ding
quy dinh; quan tim dén ché d6 phu cép cho can bo kiém nhiém lam cong tac luu
trit tai cac co quan.

1.4. Thyc hién viéc chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trix trong co quan theo
tinh than Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cta Chi tich UBND tinh vé
viéc chan chinh cong tac van thu, luutrir trén dia ban tinh Thanh Hoa.

1.5. Tiép tuc diy manh tng dung cong nghé thong tin trong viéc quan ly
van ban, giai quyét cong viée va lap hd so dién tir trén Hé théng phan mémQuan
ly vin ban va Ho so cong viéc trong cac co quan nha nudc trén dia ban thi tran;
dong thoi, trang bi co so ha tang k¥ thuat dambao uing dung van hanh hé théng
quan 1y tai liéu luu trit dién tir,dam bao cac quy trinh nghiép vu tao 1ap ho so luu
trir dién ta.

2. Thyc hién nhiém vu trong tdm nam 2023

- Tiép tuc trién khai va t6 chuc thuc hién Chi thi s6 02/CT-UBND ngay
07/01/2022 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, luu
trir trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- Chi dao thuc hién nghi€m viéc soan thdao, ban hanh quan ly van ban,
quan 1y con dAu, thiét bi luu khoa bi mat, 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu luu
trit vao co quan, luu trix lich sir theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND- CP
ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii; Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé
quan 1y va st dung con dau; Chi thi s 15/CT-UBND ngay 18/5/2020 ctia Chu
tich UBND tinh vé viéc tdp trung chi dao d6i méi quy trinh xir Iy van ban, hd so
cong viéc, giai quyét tha tuc hanh chinh chuyén tir mdi truong lam viéc trén gidy
sang lam viéc trén moi truong dién tir trong cac co quan quan 1y Nha nude tir cAp
tinh dén cap xa. Pua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit
thanh mot trong céc ti€u chi danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao dbi
v6i cong chirc; danh gia thi dua hang nim d6i véi tap thé, ca nhén.

- B6 tri kinh phi thuc hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cta
Luat Luu trit va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phi;
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xdy dung, cai tao kho luu trir va mua sam trang thiét bi dap Gng yéu cau bao vé,
bdo quan an toan tai liéu luu trir va phuc vu nhu cau khai théc, st dung tai li€u
theo quy dinh tai Thong tu sb 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bo Noi vu
huéng dan vé kho luu trit chuyén dung.

- Thuyc hién chinh 1y tai liéu ton dong tir nam 2020 tré vé trude va sd hoa
tai liéu da duoc chinh 1y tai don vi, theo tinh than Chi thi s 02/CT-UBND ngay
07/01/2022 ctia Cha tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, luutrtr
trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- Thyc hién ché d6 bao céo cong tac van thu, luu trit theo quy dinh, dam
bao chét lugng va dung thoi han.

* Céng chire Van Phong - thong ké thi tran va Can b Van thw - Luweu triv.

- Tang cudng quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu trit; xay dung ké
hoach va ké hoach tu kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh hién hanh cua
phap luat va cac van ban cia UBND thi trin vé cong tac van thu, luu trir tai co
quan; kip thot, xu 1y vudng méc, nhic nhé, chan chinh cac ton tai, han ché bao
c40 cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Ping ky céc 16p tap huan, boi dudng nghiép vy, pho bién hudng dan ky
nang, nghiép vu cong tac van thu, Iuu trir, dac biét 1a van thu, luu trir dién tir cho
cong chtrc, nguoi hoat dong khong chuyén trach lam cong tac van thu, luu triv
cua co quan.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Can ct nhitng ndi dung dinh hudng chu yéu vé cong tac Van thu - Luu
trlr ndm 2023 va churc ndng, nhiém vu dugc giao, cac by phan, ban, nganh, doan
thé thi trn chu dong thuc hién Ké& hoach ciia UBND thj tran vé cong tac Van
thu - Luu trit ndm 2023.

Vin phong UBND thi tran thuong xuyén ting cudng theo doi, hudng
dan don déc viée thue hién cia cac cong chirc chuyén mon, cac nganh doan thé
trién khai thuc hién cac ndi dung cua Ké hoach nay.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac Van thu - Luu trtr nam 2023.
Uy ban nhan dan thi tran Ngoc Lic yéu cau cac cong chirc chuyén mon, cic
nganh doan thé chinh tri - x4 hoi thi tran thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhén: ==X | TICH
- Phong Noi vu huyén Ngoc Lic; i ‘A- ‘\\

- TT Pang uy; HDND thj tran;

- Chu tich, cdc PCT UBND thj tran;
- CB, Cong chuc thi tran;

- Luu VT.
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